Manual de Instalacao
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1. O que é?

Esse material serve para auxilid-lo na instalacao e utilizacao do seu certificado digital na nuvem, para que vocé possa
aproveitar todas as vantagens que ele proporciona.

2. Como funciona?

O certificado SafelD fica armazenado em um data center da Safeweb, protegido por alto padrdo de seguranca. Para
utiliza-lo é preciso:
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App para dispositivo movel:

No aplicativo SafelD vocé pode autorizar o uso do seu certificado em um computador associado. Ou seja, sempre
que seu uso for solicitado € por meio dele que vocé ira colocar sua senha PIN. Além disso, o app permite consultar o
historico de uso, associar computadores para utilizarem seu certificado e autorizar outros dispositivos moveis.

Programa para desktop:

O SafelD Desktop serve para instalar no sistema operacional do seu computador os certificados que estao
associados ao seu dispositivo mével. Para isso, o programa ira gerar um QR Code que deve ser lido por meio do app,
realizando a associacao.

Portal Web:

O SafelD oferece aos seus usuarios um portal online que ajuda vocé a gerenciar seu certificado. Vocé pode acessa-lo
atraveés do site ou do SafelD Desktop.
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Como Instalar
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Passo 1: Baixe o app para o seu dispositivo movel

Realize o download do aplicativo para ANDROID na App Store.

GETITON l

® Google Play
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Passo 2: Associe seu
certificado ao dispositivo
movel:

Apdés a instalacdo do app € necessario associar seu
certificado ao dispositivo moével, para isso, abra seu
aplicativo e clique em Vamos comecar! (teia 1).

Apds informe o numero de celular cadastrado no momento
da emissao do certificado (tela 2).

Agora confirme o numero do celular clicando em Sim (tela 3).

Informe o numero desse sm;

MNunca forneqa suas senhas a nir O numero sera usado para envio ¢
confirmagao.

Vamos comecar! —
(BR) +55 |
Pedir codigo de confirm|

Jé possuo o codigo

Confirme o numero:
+55 (51) ST

O nimero acima estd correto?

Corrigir Sim
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Passo 2: Associe seu
certificado ao dispositivo
movel:

Para prosseguir é necessario clicar em Pedir cédigo de
confirmacao (tela 4).

O codigo é enviado via SMS automaticamente (tela 5).

Agora informe o cédigo de confirmacao (tela 6).

Informe o nimero desse smartphi
O numero sera usado para envio de um

confirmagao.
Cédigo de confirmag

{BR} +55 (
nsira o cédigo recebido pi
Pedir codigo de confirmagao - - - -
Ja possuo o codigo

Cadigo de confirmagéo.

Insira o cédigo recebido por SMS.
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Passo 2: Associe seu

certificado ao dispositivo
movel: =

Certificados

Informe um apelido para seu disp¢

NOME DO SEU CERTIFICADO

Digite o apelido % Protocolo e-CPF

Valido até 07/05/2020 17:23
SEGUINTE

Apds, cadastre um apelido para o celular que estd com o
certificado vinculado. Este passo ajuda a diferencia-lo dos
demais (tela 7).

- -

((%6\) Protoco e-CPF

Valido até 09/08/2022 10:21

Cligue em CONTINUAR para finalizar o processo (telas 8 e 9).

NOME DO SEU CERTIFICADO [

{%Qb Protocolo e-CPF

Valido ate 07/05/2020 17:23

safelD



Instalando SafelD Desktop
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Passo 3: Baixe e instale o
programa SafelD Desktop:

Agora é necessario autorizar o computador para a utilizagcdo do
certificado. Para isso, é preciso fazer o download do programa
SafelD Desktop.

Para realizar o download do programa, acesse o site do SafelD
(https://safeid.safeweb.com.br/) e faca download do instalador
para o seu computador (tela 1).

Ao final da instalacdo sera exibido um icone na area de trabalho
do seu equipamento.

00

Baixe Agora
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Passo 4: Autorize seu
computador:

A tela inicial solicita a associacdao do computador
ao dispositivo movel que possui o certificado, para
isso clique em Avancar (tela 2).

Ao clicar em Avang¢ar, um QR Code sera exibido
(tela 3).

A

Bem-vindo

Associar

&

]

Certificados

<

Concluido

Associar

&>

=
L)

Certificados

<

Concluido

VOLTAR

Vocé adquiriu o seu certificado SafelD!

Instale no seu dispositivo mével o SafelD, disponivel na Google Play ou
App Store, realize as instrugdes solicitadas no aplicativo e em seguida
clique no botdo “Avancar”, abaixo

.8 App Store

Associar dipositivo movel

AVANCAR

No aplicativo SafelD, instalado no seu dispositivo movel, acesse o0 menu “Computadores”,
selecione a op¢do “Associar Computador (+)” € em seguida posicione a cAmera para

VOLTAR

leitura do QR Code, abaixo. Em seguida, clique no botdo "Avancar”

AVANCAR
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Ni@ L0 50% @ 18:01

Certificados

Passo 4: Autorize seu
computador:

N{@ ‘Y. 53% @ 18:05

Permitir que o
SafelD tire fot¢
videos?

No app, escolha o menu computador, é necessario
permitir os acessos ao computador, apos, aponte a
camera para o QR Code do computador (tela 4,5 e 6).

NEGAR

Agora, clique em AVANCAR para visualizar o cerificado
associado (tela 8).

icione a cdmera sobre o
Code do seu computador
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q . . sgs -
ﬁ Associar dipositivo movel

[
P a S S 0 4 [ 4 A u l O r I Z e S e u Bem-vindo No aplicativo SafelD, instalado no seu dispositivo mével, acesse 0 menu “Computadores”,
[ selecione a opcdo “Associar Computador (+)” e em seguida posicione a camera para
leitura do QR Code, abaixo. Em seguida, clique no botdo “Avancar”
computador: i

Ty

£
Certificados
Concluido

No computador, agora, clique em AVANCAR para visualizar
o cerificado associado, apo6s clique em AVANCAR
novamente (tela7 e 8).

q

ZofelD
A

Certificados Instalados

Bem-vindo Os seguintes certificados foram instalados para uso neste computador
Clique no bot&o “Avancar” para concluir

F.E_]!E—]

LE]!:;_l

Certificado Numero de série Data de vencimento
Associar 07/05/2020 17:23:22

(&

Certificados

VOLTAR AVANCAR
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Passo 4: Autorize seu computador:

Tudo Pronto! seu certificado esta pronto para uso (tela 9).

r—@:@ﬂ
L_E]!:.'_J
Associar Tudo Pronto!
({\\J Vocé concluiu a instalacdo do seu certificado SafelD. Para utiliza-lo
?' certifique-se que o mesmo ja esta valido!
Certificados Através do Portal SafelD vocé também pode gerenciar os seus certificados, visualizar

dispositivos associados, consultar historicos de uso e assinar documentos

<
Concluido F I




Incluindo Novo Certificado
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Passo 5: Incluir novo

Certificado

certificado no dispositivo
movel:

O numero de celular informado no momento da
emissao € o seu celular primario.

Se vocé deseja conceder acesso a um segundo
numero de telefone basta acessar o menu
Certificados, no aplicativo, clicar sobre o certificado
que deseja autorizar o0 acesso (tela 1) .

Apds, acesse a aba Dispositivos , toque sobre o botdo
(+) (tela 2).

(%;) Protoc

Valido

NOMI

6%‘) Protoc

Valido

(<

DETALHES HISTORICO DISPOSITIVOS

Nenhum dispositivo associado.
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Passo 5: Incluir novo
ceftlflcado no dispositivo i B e ano
movel:

Apos, acesse a aba Dispositivos , toque sobre o botao
(+) e preencha o apelido, numero de telefone do
dispositivo secundario e data limite de uso que ele
tera acesso. O prazo maximo sera sempre a data de
validade do certificado (tela 3 e 4).

13 14 15 16

2 21 22 23

27 28 29 30

CANCELAR

OK
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Passo 5: Incluir novo
certificado no dispositivo

» 53 +55-
movel:

Agora clique em ASSOCIAR para finalizar (tela 5 e 6).

Certificado

DETALHES HISTORICO DISPOSITIVOS

Cel secundario
"~ Telefone:
[ I Concedido em: 08/08/2019 17:53
= Expira em: 31/08/2019 17:58
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O Portal Web
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Passo 6: Para que serve o
portal web do SafelD?

Vocé pode realizar o acesso ao portal web através do site,
clicando em ACESSAR PORTAL (tela 1).

Apés sera exibido um QR Code que deve ser lido através
do aplicativo (tela 2).

A

safelD

fZofelD

Seu Certificado Digital
na nuvem

Faca a leitura do cédigo de barras ao E
lado com o aplicativo SafelD para -

realizar o login no portal

a 0 app SafelD no seu dispositivo mével

elecione a opgao Acessar portal.
lular para QR Code
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Passo 6: Para que serve o
portal web do SafelD?

Para isso, abra o aplicativo no seu celular e va até o
menu e clique em ACESSAR PORTAL WEB (tela 3).

Pronto! O portal web esta pronto para uso (tela 4).

&

g 0

Certificados

Certificados

Computadores

Configuragoes

Acessar Portal Web

Bom vindo
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Utilizando app SafelD
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Passo 7: Utilizando o
aplicativo SafelD

Menu Certificados

Aqui vocé administra seus certificados, adicionando novos ou
gerenciando os antigos. Na lista é possivel ver quais sdo os
primarios, identificar o seu numero como administrador, e
0s secundarios, aos quais foram concedidos 0 acesso.

Ao clicar sobre um dos certificados é possivel ver todos os
detalhes técnicos. Acima, também existem as opc¢des
historico, onde vocé acompanha o uso do seu certificado, e
dispositivos, que permite o vinculo do seu certificado a
outros celulares, quando primario (telas 1,2,3 e 4).

15:22

Certificados

D s ! Clar BR = 15:22

L OPRGGLER Rl { Certificados Detalhes

Valido até 09/08/20:

Histarica | Dispasitivos ]
NOME DO SEU CE
(é\) Protocolo T Mome do titular ol Clarn BR = 15:23
Vélido até 07/05/202 { Certificados  Detalhes

Documento

o
15:35

Nimero de série Detalhes

Inicio de validade | Informagdaes | Histdrico m
08/08/2019 10:26:3¢ . . - .

[ﬁ Apelido Dispesitivo secundario
Receber notificagbes Te® Telefone

Data de concessdo
12/08/2019 15:30
Data limite de concessac
31/08/219 15:35

Sem hi

& o
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Certificados

ol Claro BR < 15:28

&

Certificados

Passo 7: Utilizando o
aplicativo SafelD

g 0

-
5

o Acessar Portal Web

S
w

Menu Computadores

No menu Computadores vocé vé quais sao os computadores
autorizados e adiciona novos.

Para adicionar novos computadores é necessario realizar a
instalacdao do SafelD Desktop (vide tépico Instalando SafelD Desktop).

Apds, acesse o aplicativo e clique no icone (+) para abrir a
camera e ler o QR Code (tela 3 e 4).
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NiE e, 57% 81810

Passo 7: Utilizando o
aplicativo SafelD

Menu Configuracoes

Local em que o usuario troca o apelido do seu dispositivo
(tela 5).
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Utilizando SafelD Desktop
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Passo 8: Utilizando o
programa para Desktop

A partir do segundo acesso, quando o computador ja estiver associado, a tela inicial apresentara o menu de acdes:
associar, certificados, dispositivos.

Bem-vindo ao SafelD Desktop

Selecione uma das opgdes abaixo para gerenciar seu certificado SafelD

@iE’
fii

7

Associar Certificados Dispositivos

Associar dispositivos moveis a este Listar e sincronizar certificados Gerenciar dispositivos méveis
computador instalados neste computador associados a este computador S O e



Passo 8: Utilizando o
programa para Desktop

Menu Associar

Nessa op¢do vocé associa o computador a um novo
dispositivo mdvel. Apdés a compra de um novo
certificado digital e configuracdo no aplicativo, é
necessario autorizar o computador para uso.

Para realizar a associacdo, clique no menu Associar e
siga as orienta¢des da proxima tela (tela 2).

ﬁ Associar dipositivo movel

Bem-vindo No aplicativo SafelD, instalado no seu a spcst vo movel acesse o menu Computaoo es
a po: a par:

‘ selecione a op¢do “Associar Computador (+)” e em segui

[ A | leitura do QR Code, Dlonmsgd clique nbla “Ava ca
2g
el

Associar

w°

Certificados

<

Concluido

2
et )
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Passo 8: Utilizando o

Certificados Instalados

r O r a I I l a a r a D e S k t O Estes séo os certificados digitais que estdo instalados no seu computador.
Caso vocé tenha associado um novo certificado no seu dispositivo mével clique no botdo “Instalar novos certificados®.

ertificado imero ata de vencimento
L At 07/05/2022 13:32:13
OISR 06/05/2022 18:00:00
R 06/05/2022 18:00:00

Menu Certificados

Comprou um certificado digital e o utiliza no mesmo
dispositivo mével/nimero de celular que ja autorizou
0 seu computador? Basta acessar a opcdo
Certificados e em seguida clicar em instalar novos
certificados (tela 3).
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Passo 8: Utilizando o
programa para Desktop

Menu Dispositivos

Aqui o programa mostra todos os dispositivos
maveis que estao associados ao seu computador,
é possivel diferencia-los de acordo com o apelido
escolhido.

Além disso, vocé pode associar outros
dispositivos ao seu certificado em uso (tela 4).

Quando vocé utilizar o

Dispositivos Associados

Estes sdo os dispositivos méveis assoc
is abaixo receberdo uma notificacio solicitando a senha de uso.

seu certificado, os dispositivos mévei

iados a

este computador.

Dispasitive

Apelide

Data Associagio

VOLTAR

ADICIONAR NOVOS DISPOSITIVOS
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Como Usar o SafelD
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rtual - Univ...

33 Curso de Moodle -... i . X EB-Sistema.. @ E
Selecione um certificado

P a S S O 9 [ 4 BE3 srasi Selecione um certificado para se autenticar no cav.receits fazenda.gov.brid43 Legislagdo  Canais
[}

Certificado Digital no SafelD

Quando vocé acessar um portal ou servico que
utilize o certificado digital, o computador vai
mostrar os certificados disponiveis (tela 7).

Ao selecionar o certificado em nuvem, aparecera
uma notificagdo no seu celular, solicitando sua

senha. Atencao, vocé tem apenas (3min)
para incluir a senha (s 2).

Assunto Emissor | Serial

‘?mm

@ ac IFICADO DIGITAL
CENTRO VIRTUAL
~ DEATENDIMENTD Informagses do certificado “ Cancelar
Para cadastrar um procurado sui certificado digital, clique
. i baixo
ado

imagem abaix

o ]
inte & seu procurador precisam ter certificado
CODIGO DE ACESSO
icitagdo de Procuracdo para a Receita Federal”,
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa
ter certificado digital).
cEnn

&] safeld 16:21

Solicitagéo de uso de certificado
Um equipamento necessita de autorizagao para usar.. Saiba mais sobre Cerfiicado Digital

ATENGAO:
As informagBes

Privacidade & Uso = {\B
To Protocolo 1000000000 e-CPF
" Vilido até 07/05/2020 17:23

{%0'\) Protocolo 8000007319 e-CPF
Vilido até 09/08/2022 10:26
{é‘\) Protocolo 8000007319 e-CPF

Valido até 09/08/2022 10:26
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Como assinar com SafelD
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09:37 @ (~ [ -

Passo 10: Assinando com
SafelD

Para realizar assinaturas de documentos, acesse
0 menu e escolha a opg¢ao Assinatura (tela 1).

— Certificados

Certificados

[ 1  Computadores
@ Configuragdes
@f Assinatura

i)
&

m_ Acessar Portal Web

Autorizar Acesso Aplicagéao
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09:06 B O Q@ - ® 0n46, @

= Assinatura

Passo 11: Assinando com

Sa fel D =  Recentes

Por data de modificagdo WV

= exemplo.pdf
09:09 10,53 KB Documento Pl

] exemplo.pdf
11 de nov 1,56 KB Documento PI

Apos escolher a opcdo de Assinatura, é necessario

escolher 0 arquivo. Q@v @ exemplopdf
6 de nov 1,18 KB Documento PI
Para isso, clique em SELECIONAR ARQUIVO (tela 2). @ exemplopdf
Assine digitalmente seus docum Sliderout 230K8 DOElmentoR
formato PDF.
ApOS € necessario selecionar qual arquivo deseja g exemplopdf

25 de out 329 KB Documento PI

assinar (tela 3).

SELECIONAR ARQUIVO

o — safelD
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Passo 12: Assinando com
SafelD

Por medida de seguranca, € necessario inserir a

senha do certificado (tela 4).
Senha
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Passo 12: Assinando com
SafelD

Permita que o SafelD acesse fotos, midias e el Sttt
arquivos, sO assim serd possivel realizar a | PefmtirquaiSetel
: : acesse fotos, midia
assinatura do arquivo .PDF (tela 5). e arquivos no seu
dispositivo?

NEGAR  PERMITIR
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09:36 @ () A - © 0w 46,

Arquivo assinado

Passo 12: Assinando com
SafelD

09:36 @ (= M -

Nesta etapa, o arquivo ja esta assinado (tela 6). Qo
Porém, também & possivel compartilhar o —
documento assinado atraveés do e-mail.

Seu documento foi assinado com suces
e estd disponivel na pasta SafelD do se

Compartilhar
dispositivo.
®© & % &
D I CA: WhatsApp Salvar no Teams Outlook
Para que vocé possa recuperar e visualizar seus e M -
. . ope ASSINAR OUTRO DOCUMENTO OneDrive Gmail Skype Mensagens
documentos assinados de maneira facilitada,
utilize o compartilhamento, direcionando o g @ 0 9
documento assinado para seu e-mail (tela 7).

Yammer Adicionar ao Telegram Bluetooth

[ — ]
 — fsﬁ?e\ll)



» 1 .0
o

Q
Compre seu Baixe o aplicativo Prepare seu
Certificado Digital SafelD computador

1.Baixe o aplicativo SafelD

adige))] Download on the

» Google Play | @8 App Store




